
 

 

 
MINUTA DE REUNIÓN 
Fecha de Convocatoria: 25 de febrero de 2025 
Hora de Inicio: 5:15 p.m. 
Hora de Finalización: 7:00 p.m. 
Duración: 1 hora con 45 minutos 
Cantidad de Horas Registradas: 2 horas 

 
Tema Abordado: 
Información sobre el procedimiento para la elaboración. 

 
 

 
 

 
Resumen de la Reunión: 
En esta sesión se compartió información relevante sobre el procedimiento 
institucional para la elaboración. Se discutieron los lineamientos actuales, 
responsabilidades de las áreas involucradas y se resolvieron dudas relacionadas 
con el cumplimiento de dicho procedimiento. 

 
Acuerdos: 

1. Reforzar la capacitación en el procedimiento para el personal administrativo. 
2. Compartir documentación oficial sobre el proceso con todos los 

participantes. 
3. Programar una próxima reunión de seguimiento en marzo de 2025. 

 
Sin más que tratar, se dio por finalizada la reunión a las 7:00 p.m. 
 

Asistentes Presente Ausente
Cynthia Leandro Mora X
Alejandro Solís Soto X
Rodney Luna Méndez X
Sugey Gómez Molina X


