
 

 

MINUTA DE REUNIÓN 
 

Fecha: 18 de junio 2025. 
Hora de inicio: 5:00 p.m. 
Hora de finalización: 6:10 p.m. 
Asistentes:  

 
 

 
 

 
Asunto: 
Formulación del Presupuesto – Revisión de cronograma y avances 

 
Objetivo de la reunión: 
Dar seguimiento al proceso de formulación presupuestaria, revisar el estado 
actual del cronograma, y mantener una comunicación clara y efectiva entre los 
miembros del equipo financiero y tesorera. 

 
Desarrollo de la reunión: 

1. Revisión del cronograma de trabajo: 
Se revisa el cronograma establecido para la formulación del presupuesto, 
con el fin de verificar el cumplimiento de fechas claves y conocer el estado 
de avance del proceso. 

2. Observaciones sobre documentación pendiente: 
Se informa a la señora Tesorera que aún se está a la espera de la 
recepción de presupuestos por parte de las siguientes áreas: 

o Tribunal de Elecciones. 
o Comunicación. 
o Mercadeo 
o Capital Humano. 
o Sede Regional Huetar Caribe y Oficina Administrativa Guápiles. 

 

Asistentes Presente Ausente
Cynthia Leandro Mora X
Sugey Gómez Molina X
Johan Ulate Arias X



 

 

Se hace énfasis que los departamentos solicitaron ampliación del tiempo, se les 
otorga y Caribe envía un oficio también solicitando la ampliación a la fecha del 
20 de junio del 2025. 
 

3. Inicio de revisión de presupuestos recibidos: 
Se comunica que se dará inicio con la revisión y análisis de los 
presupuestos que ya han sido enviados por los distintos departamentos. 

 
 
 
 
 
 

4. Importancia de una comunicación asertiva: 
Se destaca que el objetivo de la reunión es también fortalecer la 
comunicación interna del equipo, promoviendo un ambiente de trabajo 
colaborativo, claro y eficiente para la toma de decisiones financieras. 

 
Acuerdos y seguimiento: 

 Se dará seguimiento a las unidades que aún no han enviado sus 
presupuestos. 

 El equipo financiero comenzará la evaluación de los documentos ya 
recibidos. 

 Se mantendrán reuniones periódicas de seguimiento.
 

Cierre de la reunión: 
La reunión finaliza a las 6:10 p.m., agradeciendo a los presentes por su 
participación y compromiso con el proceso de formulación presupuestaria. 


